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A dokumentum torténete:

Ver- | Hatalybalépés/valtozas | A modositas rovid leirasa
zio datuma

1.0. 2023.10. elsé kiadas
Figyelem!

Jelen dokumentum érvényes, aktudlis valtozatanak kizarélag a Pro-M \Utasitasok
rendelkezések\Hatalyos normativak uj szamozasi rend szerint oldalon elérhet6 anyag tekinthet. A
dokumentumrdl készitett nyomtatasok, masolatok informacios célbdl készitheték az érvényben 1évé
titoktartasi, kornyezet- és adatvédelmi szempontok figyelembevételével.

A jelen dokumentum tartalmat a jogszabalyi, a szervezeti, a mlszaki, a mindségi stb. valtozasokat
nyomon kévetve valtoztatni kell. Amennyiben a szabalyozott kériimények valtozatlanok, ez esetben
is a jelen dokumentum tartalmat a szakmai felel6snek évenként felll kell vizsgalnia.

A jelen dokumentummal kapcsolatban, a gyakorlati tapasztalatok alapjan ajanlatosnak latszé
helyesbitd, modositd, kiegészitd inditvanyokat és észrevételeket — megfelelé indoklassal — a
dokumentum szakmai feleléséhez lehet benyujtani.
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1 Cél

A szabalyzat célja, hogy a Pro-M Professzionalis Mobil Adatszolgaltaté Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag (tovabbiakban:Tarsasag) a személyes adatokat érinté adatkezelbi
és adatfeldolgozéi tevékenységgel 0sszefluggésben hatarozza meg a személyes adatok
kezelésének, feldolgozasanak rendjét; biztositsa az adatvédelem elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesulését, megfelelve az informacids onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagroél sz6ld 2011. évi CXII. térvényben foglaltaknak, valamint az Eurdpai
Parlament és a Tanacs altal elfogadott, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél szolo
2016/679 szamu rendeletének (tovabbiakban: GDPR).

2 Alkalmazasi teriilet

Jelen szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara,
valamint a Tarsasaggal uzleti, illetve szerz6déses kapcsolatba kerul6 és Uzleti informaciokat
megismerd természetes és jogi személyekre, jogi személyiség nélklli gazdasagi
tarsasagokra (tovabbiakban: kulsé partnerek) a velUk kotott szerz6dés alapjan.

A szabdlyzat targyi hatalyaban kiterjed a személyes adatok kezelését, feldolgozasat
megvalositd rendszerekre, folyamatokra.

3 Fogalommeghatarozasok

Adatfeldolgozo:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, UgynOkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozot.

Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatfeldolgozo elsédlegesen a Tarsasag kizardlagos,
kozvetlen tulajdonosa a Pro-M Professzionalis Mobilszolgaltatd Zartkorlen Makodé
Részvénytarsasag (Cg.: 01-10-045343, székhely: 1107 Budapest, Szava utca 3. —
tovabbiakban: Adatfeldolgozé vagy Pro-M Zrt.). Amennyiben az adatkezelés tekintetében
esetlegesen tovabbi adatkezel6 kerul bevonasra, ugy az az adott adatkezelési tevékenység
szabalyozasanal kerul megjeldlésre.

Adatkezelés:

a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miveletek 0sszessége, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetbéve tétel utjan,
0sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld:

az a természetes, vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal
egyutt meghatarozza.

Adattovabbitas:
az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.
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Adattériés:
az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé ne legyen
lehetséges.

Adatvédelmi incidens (esemény):

a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

BI:
Az Adatfeldolgozé Biztonsagi Igazgatésaga

Biometrikus adat:

egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedeési jellemzéire vonatkozd olyan,
sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat.

BOVIFO:
Az Adatfeldolgoz6 Objektumvédelmi és Infrastruktura-felugyeleti Osztalya

Egyittmiikédési Megallapodas:
A Tarsasagnak a 346/2010. (XI1.28.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti EDR-
kozrem(kodoéi tevékenysége ellatashoz szikséges személyi, targyi, infrastrukturalis
feltételek biztositdsa érdekében a Tarsasag és az Adatfeldolgozé kozott |étrejott
egyuttmikodési megallapodas.

Erdekmérlegelési teszt:

a Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelésének jogos érdekre vald hivatkozasa esetén
a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje altal a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsagak
illetve a Tarsasag ugyvezetdjének kozremiikddésével elkészitett dokumentum, melynek
célja az adatkezelés indokoltsaganak alatamasztasa.

Erintett:
barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy:

az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kulondsen valamely
azonositd, példaul név, azonositdé szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté.

Erintettek jogai:
a GDPR 12-22. cikkben szabalyozott jogok.

GLO:
Az Adatfeldolgoz6é Gazdalkodasi és Logisztikai Osztalya

Harmadik fél:
az a természetes, vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, vagy az adatfeldolgozdval vagy
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azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a
szemelyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Hatosag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag (NAIH).

Hozzajarulas:

az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul6 és egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

HR Szolgaltatasi Kézpont:
Az Adatfeldolgozé HR Szolgaltatasi Kézpontja

Kiilbnleges adat:

a személyes adatok kulonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zdédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
szemeélyek egyedi azonositasat célzdé biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexuadlis iranyultsagara vonatkozo
személyes adatok.

MSZO:
Az Adatfeldolgozé Szakrendszeri Tamogatd Osztalya

Nemzetbiztonsagi ellenérzes:

a nemzetbiztonsagi szolgalatok altal végzett nemzetbiztonsagi ellendrzés célja annak
vizsgalata, hogy fontos és bizalmas munkakorre jeldlt, illetve az ilyen munkakort betdlté
szemelyek megfelelnek-e az allami élet és a nemzetgazdasag jogszeri mikodéséhez
szlikséges, valamint — amennyiben szukséges — a nemzetkdzi kotelezettségvallalasokbdl
fakado biztonsagi feltételeknek.

Nyilvanossagra hozatal:
az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetdvé tétele.

Osszeférhetetlenség:

érdekkonfliktus, mely olyan, az Adatfeldolgozo vezérigazgatojanak 51. szamu utasitasaban
foglalt el6irasokba 0tk6z6 munkavallaloi tevékenység folyatasa, illetve magatartas
tanusitasa folytan keletkezik, amely a Tarsasag, mint munkaltaté jogos gazdasagi érdekeit
veszélyezteti vagy serti és ezaltal en az nem 0Osszeegyeztetheté a munkaltatd, illetve a
munkavallalé altal végzett tevékenységgel.

Személyes adat:

azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacio. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosito
vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté.

TK:
Az Adatfeldolgoz6 Tarsasagi Kabinete
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Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettseg:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLIL. térvény
rendelkezéseire is figyelemmel a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy egyeéb jogviszonyban
allb egyes személyeknek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége all fenn. A
vagyonnyilatkozatok megtételének részletes eljarasrendjét a vonatkozé vezérigazgatoi
utasitas szabalyozza.

4 Személyes adatok kezelési szabalyai

a) A Tarsasag, a 2011. évi CXIl. az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagroél szolod torvényben és a GDPR-ban foglaltaknak megfeleléen
(az adatok megjelenési formajatol fuggetlendl) betartja az adatkezelés torvényes
elveit, megdrzi a személyes adatok bizalmassagat. Gondoskodik azok biztonsagaral,
valamint megteszi a szikséges technikai és szervezési intézkedéseket, kialakitja a
megfeleld eljarasi szabalyokat.

b) A személyes adatok védelmére papir alapon a mindenkor hatalyos iratkezelési
szabalyok, elektronikus formaban az informatikai rendszerekhez, az
informaciovédelemhez kapcsolodo informacid biztonsagi szabalyok, eljarasok,
modszerek az iranyadoéak.

c) A Tarsasag valamennyi vezet6je és munkavallaloja koteles a Tarsasag altal végzett
adatkezelés soran a személyes adatokat bizalmasan, a vonatkozo jogszabalyoknak,
valamint a bels6 szabalyoknak megfeleléen kezelni és védeni.

d) A személyes adatok bizalmas kezelésére vonatkoz6 kotelezettség megszegéséért a
Tarsasag vezet6i és munkavallaléi a jogszabalyok és belsd utasitasok szerinti
felel6sséggel tartoznak.

e) Ugyancsak a személyes adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség terheli
a szerz6déses egyuttmikodd partnereket és azok kapcsolddo vallalkozasait a veluk
kotott szerz6dések szerint a személyes adatok kezelésérdl sz6lé megallapodasnak
megfelelGen.

f) A Tarsasag, mint adatkezeld, olyan személyes adatokat kezel, amelyek szerz6dés
teljesitéséhez, a Tarsasag jogos érdekeinek érvényesitéséhez, jogi kotelezettség
teljesitéséhez szikségesek, vagy amelyek kezeléséhez az érintett hozzajarult.

g) Kulonleges adat csak kulon jogszabalyban el6irt kotelez6 adatkezelési esetekben
kezelhet6.

h) Az Egyluttmikddési Megallapodas mellékletét képezé adatfeldolgozasi megallapodas
(tovabbiakban: Adatfeldolgozasi Megallapodas) alapjan az Adatfeldolgoz6 a
szolgaltatasok biztositAsa soran a birtokdba kerGl§ adatok tekintetében
adatfeldolgozoi tevékenységet lat el. Az adatfeldolgozas soran a Tarsasag biztositja
a folyamat atlathatésagat, valamint azt, hogy az adat felhasznalasa konkrét cél
érdekében torténjen. Az adatkezelés jogszeriiségének és az érintettek jogainak
védelme érdekében megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre.
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i) Az Adatfeldolgozé 137. szamu vezérigazgatdi utasitasaval az Adatfeldolgozoé belsé
szabalyozdinak személyi hatalya - a 137. szamu VIG utasitasban meghatarozottak
szerint — kiterjesztésre kerult a Tarsasagra. Erre figyelemmel az Adatfeldolgozé jelen
ugyvezetbi rendelkezésben megjelolt adatfeldolgozoi tevékenységét sajat belsé
szabalyozéi altal meghatarozott eljarasrendnek megfeleléen végzi.

5 A Tarsasag altal kezelt, vagy feldolgozott személyes adatok kore

5.1 A munkaviszonyhoz kapcsol6do6 adatok kezelése

5.1.1. A Tarsasag a meghirdetett lUres allasok betoltésére iranyulé eljarasok soran az
alabbi szabalyokat alkalmazza:

a) A kezelt adatok kére: név, allandé lakcim, tartdzkodasi hely, telefonszam, e-mail cim,
szuletési hely, id6, valamint az elkuldott fényképek, kisérblevelek, oOnéletrajzok,
palyazatok, valamint az azokban megadott egyéb személyes adatok.

b) Az adatkezelés célja: a Tarsasagnal betdltendd allasra torténd jelentkezés, a
kivalasztasi eljarasban valo részvétel.

c) Adatkezelb: a Tarsasag

d) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja: az érintett nkéntes hozzajarulasa

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok tdrlésének idépontja: a palyazat
benyujtasatél szamitott hat hdnap.

A Tarsasag, mint adatkezel6 és Pro-M Zrt. mint adatfeldolgozé a kivalasztasi folyamat
soran, és azt kovetden legfeljebb egy évig, munkaeré kivalasztasi célbol kezeliheti a
megadott személyes adatokat jelen pontban foglaltak szerint. A meghirdetett allasokra
torténd jelentkezés soran megadott személyes adatokat a Tarsasag, mint adatkezeld az
arra rendszeresitett jeloltkezel6 alkalmazasban a palyazat benyujtasatdl szamitott 6
(azaz hat) hoénapig tarolja. Ezen id6étartam lejartat kovetéen a tarolt adatok
automatikusan torlésre kerllnek a Tarsasag nyilvantartasabdl, kivéve, amennyiben az
érintett a Tarsasag altal a 6 hénapos hataridd lejartat megel6zéen tett megkeresésre
irasban hozzajarulasat adja adatai tovabbi kezeléséhez az adatkezelés eredeti
hataridejétél szamitott tovabbi 6 (azaz hat) hénap id6tartamra.

g) Hozzaférés az adatokhoz: A tarolt adatokhoz a Tarsasag ugyvezetbje, az
Adatfeldolgozé HR Szolgaltatasi Kozpontjanak munkatarsai férnek hozza.

5.1.2. A Tarsasag a munkavallal6i vonatkozasaban végzett adatkezelése:

A Tarsasag munkavallaléi vonatkozasaban a munkavallalokkal, azok munkaviszonyaval
Osszefuggd adminisztrativ feladatok végzéséért az Egyuttmikodési Megallapodas alapjan
az Adatfeldolgoz6 HR Szolgaltatasi Kézpontja a felel6s. Ezen feladatokat a HR Szolgaltatasi
Kozpont mellett részben a KPMG Tanacsado Kft. (Cg.: 01-09-698768, székhely: 1134
Budapest, Vaci ut 31. - tovabbiakban: KPMG.) végzi az Adatfeldolgoz6 és a KPMG kozott e
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targyban létrejott szerz6dés keretében, mely szerzddések teljesitése soran a KPMG
adatfeldolgozoi tevékenységet is végez.

Tekintettel a fentiekre, a Tarsasagnal megvalosuld, a munkatarsi adatok korét érintd
adatkezelés, a jelen pontban meghatarozottak szerint torténik.

h) A kezelt adatok kore

- a munkavallalok munkaszerzédésben szerepl6 azonositd és kapcsolattartasi
adatai (név, lakcim, szuletési hely, szuletési id6, szuletési név, anyja neve,
telefonszam, email cim)

- a munkavallalok tarsadalombiztositasi azonosito jele, tarsadalombiztositasi
ellatasok igénybe vételére és jarulékfizetésre vonatkoz6 adatok

- a munkavallalék ad6azonositd jele, a személyi jovedelemadd megfizetésére
és az ahhoz kapcsolodé addokedvezményekre vonatkozé adatok (az
adokedvezmeényre jogositd gyermekek vonatkozasaban a gyermek neve,
szlletési helye és ideje, anyja neve, adéazonositd jele valamint TAJ-szama
kerul kezelésre.)

- a munkavallalok munkaszerzédésben vagy munkakori leirasban szerepld
egyéb személyes adatai (munkakor, beosztas, béradatok, végzettséq)

- tanulmanyi szerzédésekben és azok végrehajtasa korében rogzitett
személyes adatok

- munkaltatéi hitelszerz6désekben és azok végrehajtasa korében rogzitett
személyes adatok

- a munkavallalé egészségi alkalmassagara, munkabalesetére, foglalkozasi
megbetegedésére vonatkozé adatok

- a munkavallalé személyi nyilvantartasanak részeként kezelt, a munkavallalo
altal szolgaltatott tovabbi adatok (6néletrajzok, munkaviszonnyal 6sszefliggb
egyéb nyilatkozatok)

i) Az adatkezelés célja
A munkaltatéi jogkér gyakorlasaval, a munkavallalékkal, munkaviszonnyal, megbizasi
jogviszonnyal és azok keretében végzett feladatokkal, valamint a munkaviszonybdl
szarmazo6 jogok gyakorlasaval és kotelezettségek teljesitésével személyhez rendelhetd
eszk6zok nyilvantartasahoz kapcsolddo, tovabba specialis esetekkel (pl. EU forrasokbdl
finanszirozott oktatasok, projektek elszamolasi kotelezettsége) dsszefliggb ugyintézéshez
szukseéges és elégseéges merteki és terjedelml személyes és pénzugyi adatok kezelése.

j) Adatkezelb
A Tarsasag.

k) Adatfeldolgozé:
— az Adatfeldolgoz6, tovabba egyes munkalgyi, bérszamfejtési, HR tamogatd
tevékenységekhez kapcsoléddan a hatalyos megbizasi szerz6dés alapjan a KPMG.

I) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja

A munkaltatéra vonatkozd, munkaviszonybdl, megbizasi jogviszonybdl szarmazoé
jogszabalyi kotelezettségek teljesitése (a tarsadalombiztositasi és béradatok, valamint
kapcsolodd adobevallasok  tekintetében), a munkaszerzédést koté felek szerzdédés
teljesitéséhez fiz6d6 jogos érdeke, illetve a munkavallalé hozzajarulasa (onéletrajzok,
munkaviszonnyal 6sszefliggb egyéb nyilatkozatok tekintetében).
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m) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja

Amennyiben jogszabaly eltér6en nem rendelkezik, a Tarsasag a munkaviszonybdl eredd,
illetdleg ahhoz kapcsolédd jogszabalyi kotelezettségei teljesitése érdekében, ezen
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges mértékben és idétartamig, kezeli a 2011. évi CXII.
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol szolé torvény
rendelkezései szerint a Munkavallalok munkaszerz6désében és munkakori leirdasaban
foglalt, valamint a bérszamfejtéshez szikséges személyes adatait, tovabba a
munkavallaléknak a munkaviszonnyal 06sszefliggésben megtett, személyes adatokat
tartalmaz¢ irasbeli nyilatkozatait.

n) A nyilvantartas médja

A hivatkozott adatok nyilvantartasa az Adatfeldolgozo részérdl elsésorban Excel allomanyok
kezelésével valdsul meg. Az allomanyok az Adatfeldolgozé kiemelt biztonsagi osztalyba
tartozd informatikai szerverteremben elhelyezett fajlszerverén tarolédnak, dedikalt
konyvtarban, a Microsoft Windows operacios rendszer jogosultsagi rendszerével, valamint
jelszdval védetten. A féjlszerver tartalma rendszeresen mentésre kerll, a mentett
allomanyok az Adatfeldolgozd TUK helyiségében, illetve foldrajzilag elkiildniilt tarolast
biztosité adattaroloban kerulnek elhelyezésre.

A KPMG az adatokat az &ltala Uzemeltetett adatbazisban tarolja és a rendszeresitett
adatbazis kezeld rendszerrel, feldolgozé szoftverrel kezeli.

0) Hozzaférés az adatokhoz
A tarolt adatokhoz a Tarsasag ugyvezetdje, valamint az Adatfeldolgoz6 HR Szolgaltatasi
Kozpontja fér hozza.
Az adatokhoz hozzafér tovabba Adatfeldolgozé vezérigazgatdja, vezérigazgatd-helyettesei
és szakteruleti igazgatdi, valamint az Adatfeldolgozd Bels6é Ellenérzési Osztalyanak
vezetdje.
Az Adatfeldolgoz6 MSZO szervezeti egyégének Kkijelolt rendszergazdaja részére az
uzemszerl mentések és archivalasok végrehajtasa érdekében a fajlszerveren tarolt
adatokhoz hozzaférés biztositott. A hozzaférés minden esetben naplézasra kerul.

p) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
Az adatok tovabbitasara sor kerllhet az adatfeldolgozd részére, illetve az adatok
megismeréseére jogszabaly altal feljogositott szervek (pl bunteté Ggyben eljaré hatoésag,
blnlld6zb szervezetek, vagy nemzetbiztonsagi szolgalatok) részére, tovabba az alabb
felsorolt egyéb személyek és szervezetek részére a feladat elvégzéséhez szikséges
terjedelemben és ideig.
A munkavallalé foglalkoztatasanak egyik alapfeltétele az el6irt alkalmazast megel6z6,
valamint kotelezé idészakos munka alkalmassagi orvosi vizsgalaton valé megfelelés. Az
ehhez kapcsol6do feladatokat az érintett szerzédéses partner vegzi.
Adatatadas kizardlag az alkalmazast megel6zd orvosi vizsgalat elétt torténik, melyek
keretében az érintett neve, szlletési helye, szuletési ideje, anyja neve, lakcime, TAJ szama,
munkakore kerul atadasra.
A munkavallalé munkakori alkalmassagi vizsgalataval 6sszefliggésben a Tarsasag nem
kezel kuldnleges adatot.

Az adatot atvevd szervezeti egység a fentiekkel dsszhangban koételes a munkavallaloi
személyes adatot az atado szervezethez visszakulldeni és/vagy azt torolni, ha a feladat
lezarult, illetve, ha az adatra mar nincs szukség.

501 A Pro-M Professzionlis Mobil Adatszolgaltaté Kft. személyes adatvédelmi szabalyzata  1.0. verzié
11/41. oldal



5.2 Szolgalati mobiltelefon hasznalattal 6sszefliggd adatkezelés

A Tarsasag - az Adatfeldolgozéval kozott megallapodas alapjan - a munkavallalok szamara
szolgalati mobiltelefont biztosit, alapvetéen munkavégzéssel kapcsolatos kommunikaciéra.
A Tarsasag a magantitkot védi, a beszélgetések tartalmanak megismerését tiltja.

A munkavallalé rendelkezésére bocsatott szolgalati mobiltelefon készulékrél bonyolitott
hivasok adataihoz, illetve barmely, a szolgalati mobiltelefon hasznalattal 6sszefugg6
munkavallaléi személyi adathoz, amely nem szikséges a munkavallalé elérhetéségének
biztositasahoz, a munkaltaté nevében eljaré személy csak akkor jogosult hozzaférni, ha erre
jogszabalyi felhatalmazassal bir és ehhez az érintett munkavallalé a hozzajarulasat
elb6zetesen megadta.

a) A kezelt adatok kore

Az elektronikus hirkozlésrél sz6lo 2003. évi C. torvény (Eht.) 154. §-a és 157.§-a szerinti
személyes, forgalmi és szamlazasi adatok.

b) Az adatkezelés célja
A tarsasag munkavallaléinak mobiltelefonon térténé elérhetéségének biztositasa.

c) Adatkezeld
A Tarsasag és a Magyar Telekom Nyrt. (tovabbiakban: MT Nyrt.)

d) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja
Az adatok kezelésének jogszabalyi alapja a Tarsasag oldalarél a munkavallalé
hozzajarulasa, tovabba a Tarsasagnak a munkavallaldk elérhetéségének biztositasahoz
fz8d6 jogos érdeke.
Nyilvanosan elérheté mobiltelefon szolgaltatas esetén az elektronikus hirkozlési szolgaltato
(MT Nyrt.) is adatkezelének minésul térvényi felhatalmazas alapjan, az elektronikus
hirkozlésrdl sz6lo 2003. évi C. torvény (Eht.) 154. § alapjan kezelhet személyes adatot, az
Eht. 157.§ alapjan forgalmi és szamlazasi adatot.
A Pro-M Zrt. az Egyuttmikodési Megallapodas alapjan lat el adatfeldolgozasi
tevékenységet.

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja
A tarolt adatok a hivatkozott torvényben (Eht.) meghatarozott hatarid6 (elévulési idd) eltelte
utan azonnal torlésre kerllnek az elektronikus hirkdzlési szolgaltatdé részérdl, illetve a
munkavallalé hozzajarulasanak vagy munkaviszonyanak megsziinését kovetben, azonban
legkésébb a Tarsasagnak az adatkezelés korében jogszabaly altal eldirt kdtelezettsége
teljesitését kovetéen a Tarsasag részérol.

g) A nyilvantartas médja
A hivatkozott adatok nyilvantartasa a tarsasagnal elsésorban Excel allomanyok kezelésével
valosul meg. Az allomanyok az Adatfeldolgoz6 kiemelt biztonsagi osztalyba tartozé
informatikai szervertermében elhelyezett fajlszerverén tarolddnak, dedikalt kdnyvtarban, a
Windows jogosultsagi rendszerével, valamint jelszoval védetten. A fajlszerver rendszeresen
mentésre keriil, a mentett allomanyok az Adatfeldolgozé TUK helyiségben, illetve féldrajzilag
elkulondlt tarolast biztositdé adattaroléban kerulnek elhelyezésre.
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h) Hozzaférés az adatokhoz
Az adatokhoz a Tarsasag ugyvezet6je, valamint az Adatfeldolgozé kijelolt munkatarsai
férnek hozza a szikséges mértékben.

i) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
Az érintett adatok vonatkozasaban adattovabbitas az Adatfeldolgoz6 részére, tovabba
kizarélag a szamlak elkészitése érdekében a MT Nyrt. felé az ehhez sziikséges mértékben
torténik.

5.3 Munkavallaléi Internet hasznalattal 6sszefiiggd adatkezelés

Az Adatfeldolgoz6 Informatikai Biztonsagi Szabalyzatanak (IBSZ) 6. szamu melléklete
tartalmazza az Internethasznalattal kapcsolatos szabalyokat, valamint az IBSZ tartalmazza
a munkavallal6i tajékoztatast.

Munkavallalé altal hasznalt Internet hozzaférés soran latogatott oldal, az ebbdl levonhato
kovetkeztetés az érintett személyes adatanak tekintendd, melyet — mivel az adatkezeléshez
a hatalyos torvényi rendelkezések nem teremtenek jogalapot — csak akkor ismerheti meg a
munkaltatoi jogkort gyakorlé személy, ha ahhoz az érintett hozzajarult. Ebben az esetben
az adatokhoz az ellenérzésre jogosult vezetd juthat hozza, az adatokat pedig csak az elére
meghatarozott célbdl és ideig kezelheti.

a) A kezelt adatok kore:
a munkavallaldk internethasznalata soran keletkezé napléadatok

b) Az adatkezelés célja
A tarsasag munkavallaldinak internet hasznalat jogossagaval 6sszefugg6 ellenérzése.

c) Adatkezel6: a Tarsasag.

d) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja
A munkavallalé hozzajarulasan tul, az Mt. 11.§-szerinti jogszabalyi felhatalmazason alapulé,
ellenérzés altal biztosithato jogos érdek.

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének id6pontja
A tarolt adatok a munkaviszonybdl szarmazd igények elévilési idejének elteltét, illetve a
hozzajarulas visszavonasat kovetéen azonnal torlésre kerulnek.

g) A nyilvantartds médja
Az allomanyok az Adatfeldolgozé kiemelt biztonsagi osztalyba tartozé informatikai
szervertermében elhelyezett fajl szerverén tarolddnak. A fajl szerver rendszeresen mentésre
kerll, a mentett allomanyok az Adatfeldolgozé TUK helyiségében, illetve féldrajzilag
elkulondlt tarolast biztositdé adattaroldban kerulnek elhelyezésre.

h) Hozzaférés az adatokhoz
Az adatokhoz a Tarsasag ugyvezetdje, valamint az Adatfeldolgozé kijeldlt munkatarsai
férnek hozza, a szikséges mertékben.

i) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
Az érintett adatok vonatkozasaban adattovabbitas az Adatfeldolgozo részére torténik.
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5.4 A munkavallalbnak nem munkavégzésével O0sszefliggd, vallalati informatikai
rendszerben kezelt személyes adataival, maganlevelezésével 0sszefiiggd
adatkezelés

A Tarsasag — az Adatfeldolgozéval kotott megallapodas alapjan - a szakmai munka
végzéséhez szamitastechnikai eszk6zoket bocsat a munkavallalé rendelkezésére, illetve
informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalatat vezeti be, Uzemeltetését biztositja.
Mindezek alapvetéen a vallalat érdekében hasznalhatdéak, ugyanakkor nem kerulheté el
esetenként, bizonyos feltételrendszerben, a lehetd legkisebb mértékli maganhasznalat.
Ennek szabalyait és a szamitastechnikai eszkdzon tarolt adatokhoz a Tarsasag érdekében,
kijelolt személy altal torténd eseti hozzaférés feltételeit az IBSZ 6. szamu melléklete
vonatkozo fejezetei tartalmazzak.

A munkavallalé a személyes adatok tarolasaval és az ahhoz torténd hozzaféres
szabalyainak megismerésével kapcsolatos nyilatkozatat az IBSZ 6. szamu melléklet 1.
szamu fuggeléke tartalmazza.

a) A kezelt adatok kore:

A munkavallalé altal nem a munkavégzésével dsszefliggésben a vallalati informatikai
rendszerben kezelt adatok

b) Az adatkezelés célja

A munkavallalo altal végzett adatkezelés magancéllal torténik.

A Tarsasag altal végzett adatkezelés az informatikai rendszer biztonsaganak fokozasa és
az adatbiztonsag elvének biztositasa érdekében torténik.

c) Adatkezelb: aTarsasag

d) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja
Az érintett személy onall6é dontése, illetve hozzajarulasa, valamint az informatikai rendszer
biztonsaganak fokozasahoz és az adatbiztonsag fenntartasahoz f(iz6d6 tarsasagi jogos
érdek.

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja
A jelzett adatok torlésére a munkavallalé sajat dontése szerinti idépontban, illetve a
munkavallaléi hozzajarulas visszavonasakor kerul sor.

g) A nyilvantartdas médja
Az érintett adatokat a Tarsasag az altala Uzemeltetett adatbazisban tarolja és a
rendszeresitett adatbazis kezel6 rendszerrel, feldolgozé szoftverrel kezeli.

h) Hozzaférés az adatokhoz
Az adatokhoz a Tarsasag Ugyvezetdje és az Adatfeldolgozo kijeldlt munkatarsa fér hozza.

i) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
A nyilvantartott adatok kdrében adattovabbitasra az Adatfeldolgozo részeére kerul sor.
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A vallalati levelez6rendszer hasznalatdhoz a munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail
cimet a munkaviszony megszinése utan az informatikai rendszerben hasznalt account
zarolasaval fel kell flggeszteni, ezzel az alkalmazasokba bejelentkezés magakadalyozasa
megtorténik. A megszilint e-mail cimre érkez6 levél kulddjét automatikus valaszlevélben kell
tajékoztatni az e-mail cim megszlinésérél. (Abban az esetben, ha arra moéd van, tajékoztatni
kell a kuld6t arrdl is, hogy amennyiben maganjellegi levelet kivant eljuttatni a cimzettnek,
azt mas maodon kell megtennie, ha pedig a levél hivatalos jellegl volt, akkor azt mely mas
cimre tovabbitsa.) Az automatikus valasz beallittatasa, és meglétének ellendrzése a tavozo
dolgozé felettesének feladata.

5.5 A kép, illetve hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés (a biztonsagi videé
medgfigyeld, illetve beléptetd rendszer kivételével)

Kezelt adatok kore:

- Tarsasag, illetve az Adatfeldolgozo6 rendezvényein készult kép és hangfelvételek

- A Tarsasag levelezérendszerében és informatikai rendszerében dolgozok azonositasara
szolgalo fényképfelvételek

a) Az adatkezelés célja

- Tarsasag illetve az Adatfeldolgozé rendezvényein készilt felvételek esetében a
munkavallalok, illetve a nyilvanossag tajékoztatasa a Tarsasagot vagy az
Adatfeldolgozét érintd eseményekrél, PR tevékenység.

- A Tarsasag levelezérendszerében és informatikai rendszerében rogzitett,
munkavallalékat 4brazolé egyéb fényképek esetében a munkavallaldk
azonosithatdsaga.

b) Adatkezeld
A Tarsasag tovabba — a Pro-M Zrt. sajat rendezvényein készllt kép és hangfelvételek
tekintetében - a Pro-M Zrt.

c) Adatfeldolgozé: A Tarsasag rendezvényein készult kép és hangfelvételek, valamint a
a Tarsasag levelezérendszerében és informatikai rendszerében a dolgozok azonositasara
szolgal6 fényképfelvételek tekintetében az Adatfeldolgozé.

d) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja
Fénykép, videofelvétel készitésére csak az érintett hozzajarulasaval kerulhet sor (GDPR 6.
cikk (1) bekezéds a) pont.

A nyilvanos munkahelyi rendezvényein készult tomegfelvételek (ide értve a videofelvételt is)
esetében a Tarsasag a rendezvényen valé részvételt rautald6 magatartassal torténd
hozzajarulasnak értelmezi, és ennek megfeleléen kezeli az ott keletkezett adatokat.

Egyedi abrazolasu felvételek (ide értve a videofelvételt is) esetében az érintett kifejezett
hozzajarulasa alapjan kertlhet sor adatkezelésre.

A Tarsasag levelezérendszerében és informatikai rendszerében dolgozok azonositasara
szolgalo fényképek esetében a munkavallalok azonosithatésagahoz fiz6dé munkaltatoéi
jogos érdek képezi az adatkezelés alapjat.

e) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok térlésének idépontja
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A rendezvényen készult felvételek esetében az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, a
levelez6rendszerben és informatikai rendszerében dolgozok azonositdsara szolgald
fényképfelvételek esetében a munkaviszonybol szarmazo igények elévuléséig.

f) A nyilvantartas médja
Az allomanyok az Adatfeldolgozé kiemelt biztonsagi osztalyba tartozé informatikai
szervertermében elhelyezett fajl szerverén tarolédnak dedikalt konyvtarban, a Windows
jogosultsagi rendszerével, valamint jelszéval védetten. A fajl szerver rendszeresen mentésre
kerlil, a mentett allomanyok az Adatfeldolgozd TUK-helyiségében, illetve foldrajzilag
elktléndlt tarolast biztositdé adattaroléban kerilnek elhelyezésre.

g) Hozzaférés az adatokhoz
A Tarsasag ugyvezetOje, valamint az Adatfeldolgozé kijelolt munkatarsai, a szukséges
mértékben.

h) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
A Tarsasag rendezvényein készult kép és hangfelvételek, valamint a Tarsasag
levelez6rendszerében és informatikai rendszerében a dolgozok azonositasara szolgalo
fényképfelvételek tekintetében az Adatfeldolgozo részére kertl sor adattovabbitasra.

5.6 A nemzetbiztonsagi ellendrzéssel 6sszefiiggd személyes adatok kezelése

A nemzetbiztonsagi ellenbérzés keretében érintett munkavallalok személyes adatainak
kezelését érintd elbirasokat a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szélo 1995. évi CXXV.
torvény vonatkozo rendelkezései, valamint az Adatfeldolgozo vezérigazgatdjanak 22. szamu
utasitasa tartalmazza.

a) A kezelt adatok kore:

aa) A nemzetbiztonsagi ellen6rzések kezdeményezésérdl, a biztonsagi kérdbivek
atadasardl és visszavételérdl, a nemzetbiztonsagi szakvéleményekrél, a
nemzetbiztonsagi ellenérzések érvényességi datumara vonatkozo6 adatok,

ab) biztonsagi kérd6iv adatai.
b) Az adatkezelés célja

A nemzetbiztonsagi ellenérzéshez kotott jogviszony létrehozasa, fenntartasa, 1995. évi
CXXV. torvény vonatkozo rendelkezéseinek torténd megfelelés.

c) Adatkezel6: a Tarsasag.

Az adatkezeléssel 0Osszefuggd feladatokat az Adatfeldolgozd Tarsasagi Kabinetének,
valamint Biztonsagi Igazgatésaganak kijeldlt munkatarsai végzik.

A nemzetbiztonsagi szolgalatok az 1995. évi CXXV. térvényben meghatarozott feladataik
ellatasa érdekében szintén adatkezel6nek mindsulnek.

d) Adatfeldolgozo: a Pro-M Zrt.,, tovabba a Nemzeti Biztonsagi Felugyelet és az
Alkotmanyvédelmi Hivatal

e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja
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A nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi CXXV. térvény és a 90/2010. (lll. 26.)
Korm. rendelet vonatkozo rendelkezései alapjan jogi kotelezettség teljesitése (GDPR
rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont).

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja
A nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szdlo 1995. évi CXXV. torvényben meghatarozott
id6tartam elteltével kertilnek torlésre az adatok a nemzetbiztonsagi szolgalatok részérol.

Kitoltott adatlap: elklldést kovetéen azonnal; Ellenérzés eredménye: munkaviszony
fennallasaig +30 nap; Alapadatok: munkaviszony fennallasaig + 8 év.

g) A nyilvantartas médja

A 5.6. a) pont aa) alpontja szerinti adatok nyilvantartasa elsésorban Excel allomanyok
kezelésével valdsul meg. Az allomanyok az Adatfeldolgozé kiemelt biztonsagi osztalyba
tartozd informatikai szervertermében elhelyezett fajl szerverén tarolédnak dedikalt
konyvtarban, a Windows jogosultsagi rendszerével, valamint jelszoval védetten. A fajl
szerver rendszeresen mentésre kerill, a mentett allomanyok az Adatfeldolgozé TUK
helyiségében, illetve fdldrajzilag elkulonult tarolast biztositd adattaroléban kertlnek
elhelyezésre.

Az 5.6. a) ab) alpontja szerinti adatokat az illetékes nemzetbiztonsagi szolgalat tartja nyilvan.
h) Hozzaférés az adatokhoz:

Az 5.6. a) pont aa) alpontja szerinti adatokhoz Adatfeldolgozé Tarsasagi Kabinetének,
valamint Biztonsagi Igazgatésaganak kijelolt munkatarsai férnek hozza.

Az 5.6. a) pont ab) alpontja szerinti adatokhoz kizarélag az illetékes nemzetbiztonsagi
szolgalat fér hozza.

i) Adattovabbitas, adatszolgaltatas:

Adattovabbitas az 5.6. a) pont aa) alpontja szerinti adatok tekintetében az Adatfeldolgozo
felé torténik.

Adattovabbitas 5.6. a) pont ab) alpontja szerinti adatok korében kizarolag az illetékes
nemzetbiztonsagi szolgalat iranyaba, dokumentalt médon, az adatok Tarsasag és az
Adatfeldolgoz¢ altali megismerése nélkul torténik.

5.7 Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A Tarsasag munkavallaléinak dsszeférhetetlenségi nyilatkozatainak kezelését, a személyes
adatokat megismer6k korét az Adatfeldolgozo vezérigazgatojanak 51. szamu vezérigazgatoi
utasitasa szabalyozza.

a) A kezelt adatok kére
Az 51. szamu vezérigazgatoi utasitas mellékleteiben meghatarozott adatok.

b) Az adatkezelés célja
A tarsasagnal nyilatkozattételre koteles személyek esetleges dsszeférhetetlenségének
megallapitasa, a nyilatkozatok nyilvantartasa.
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c) Adatkezelb: a Tarsasag.

d) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja
A munka torvénykonyverdl szolé 2012. évi |. torvény (Mt.) 8.§-aban foglalt feltételek
teljesulésének ellenbérzéséhez fliz6d6 munkaltatéi jogos érdek, a munkavallalé
hozzajarulasa.

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja
A jelzett adatok torlésének idépontja a hatalyos iratkezelési szabalyzatban meghatarozott
id6tartam eltelte utan.

g) A nyilvantartas médja

Papir alapon kezelt iratokat digitalizalas utan az érintett személytgyi anyagaban kertlnek
elhelyezésre. Az informatikai rendszerben tarolt allomanyok az Adatfeldolgozé kiemelt
biztonsagi osztalyba tartozé informatikai szervertermében elhelyezett fajl szerverén
tarolédnak dedikalt kdnyvtarban, a Windows jogosultsagi rendszerével, valamint jelszéval
védetten. A fajl szerver rendszeresen mentésre kerul, a mentett allomanyok az
Adatfeldolgozé TUK helyiségében, illetve fdldrajzilag elkildndlt tarolast biztositd
adattaroloban kerulnek elhelyezésre.

h) Hozzaférés az adatokhoz
Az érintett adatokhoz a Tarsasag Ugyvezetéje, az Adatfeldolgozé munkakor szerint illetékes
igazgatoja, tovabba vezérigazgatoja és az altala felhatalmazott egyéb személyek férnek
hozza.

i) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
Az érintett adatok vonatkozasaban adattovabbitas az Adatfeldolgozo részére torténik.

5.8 Vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett személyek altal tett vagyonnyilatkozatok kezelésének,
védelmének és megismerésének szabalyait és eljarasrendjét az Adatfeldolgozo
vezeérigazgatojanak 66. szamu utasitasa tartalmazza.

a) A kezelt adatok kore
Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLIL  térvényben
meghatarozott adatok

b) Az adatkezelés célja:
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL. térvény
rendelkezéseinek tortén6 megfelelés.

c) Adatkezeld:
Tarsasag, illetve az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél szélé6 2007. évi CLII.
torveny 3.§ (3) bekezdéseének c) pontjanak hatalya ala tartozé kotelezettek esetében a NISZ
Zrt.

d) Adatfeldolgozd: Pro-M Zrt. A vagyonnyilatkozattételi-kotelezettség teljesitésével
Osszefuggd egyes adminisztrativ feladatok — 6rzés, tovabbitas, nyilvantartas — elvégzéseéeért
az Adatfeldolgoz6 HR Szolgaltatasi Kézpontja a felelbs.

501 A Pro-M Professzionlis Mobil Adatszolgaltaté Kft. személyes adatvédelmi szabalyzata  1.0. verzié
18 /41. oldal



e) Az adatkezelés/adatfeldolgozas jogalapja:
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl 2007. évi CLII. térvény 3.§-aban foglalt
kotelezettség, illetve munkavallaloi hozzajarulas.

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja:

Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a koételezett U
vagyonnyilatkozatot tett, az Adatfeldolgoz6 HR Szolgaltatasi Kozpontja tajékoztatja a
kotelezettet, hogy zart boritékban elhelyezett vagyonnyilatkozat mikor, hol és milyen médon
vehet6 at. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén, az Adatfeldolgozé HR Szolgaltatasi
Kozpontjanak a megszineéstdl szamitott harom évig kell 6rznie a vagyonnyilatkozat altala
addig 06rzott példanyat, valamint a jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megszlinése alapjan tett vagyonnyilatkozatot (un. zar6é vagyonnyilatkozatot).

g) A nyilvantartds maédja:

A vagyonnyilatkozatokat tartalmazo6 boritékokat, valamint a vagyonnyilatkozattételi eljaras
és az ellendrzési eljaras soran keletkezett iratokat pancélszekrényben, elkulonitetten kell
megdrizni, a keletkezett dokumentumok és adatok védelmének biztositasa az
Adatfeldolgozé HR Szolgaltatasi Kozpontjanak a feladata.

h) Hozzaférés az adatokhoz:
A Tarsasag ugyvezetdjének, valamint az Adatfeldolgozé vezérigazgatdjanak joga - a 2007.
évi CLII. torvény 3.§ (3) bekezdésének c) pontjanak hatalya ala tartozé kotelezettek
kivételével - a vagyonnyilatkozat tartalmanak megismerése (megismerésre jogosult tovabba
— a feltétlenul szikséges mértékben — a meghallgatas soran eljard jegyzokonyvvezeto).

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban a Adatfeldolgoz6 HR Szolgaltatasi Kozpontja
adattovabbitasi, nyilvantartasi, megérzési feladatokat végez az adatok megismerése nélkuil.

Vagyongyarapodasi vizsgalat lefolytatasa esetén az adéhatésag fér hozza az adatokhoz.

i) Adattovabbitas, adatszolgaltatas:
A 2007. évi CLII. torvény 3.§ (3) bekezdésének c) pontjanak hatalya ala tartozé kotelezettek
esetében a NISZ Zrt. részére, mig az ezen jogszabalyhelyen megjeldlteken Kivdli
kotelezettek esetén az Adatfeldolgozd vezérigazgatdja részére Kkerulnek a
vagyonnyilatkozatok tovabbitasra. Vagyongyarapodasi vizsgalat lefolytatasa feltételeinek
fennallasa esetén pedig az adéhatésaghoz.

5.9 Szerz6dések kezelése korében megvaldsulé adatkezelés

a) A kezelt adatok kore
Maganszemély bérbeaddk esetén a jelen szabalyzat mellékeltét képezb nyilatkozatban
meghatarozott személyes adatok, tovabba egyéb szerzédéses partnerek kapcsolattartoi
vonatkozasaban a kapcsolattartd neve, beosztasa és elérhetéségei.

A nyilatkozatban meghatarozott adattartalom mddositasa nem igényli jelen szabalyzat
formalis modositasat. Ebben az esetben a melléklet aktualizalasara a Tarsasag
ugyvezetbjének jovahagyasa alapjan kerul sor.

b) Az adatkezelés célja:
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A Tarsasag és a vele szerz6déses kapcsolatban allé természetes személyekkel és jogi
szemelyekkel megvalosulo egyuttmikodés elésegitése.

c) Az adatkezelés jogalapja:
Maganszemélyek részvételével fennallé szerz6déses jogviszonyok esetén a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja alapjan az adatkezelés a szerz6dés teljesitéséhez szukséges.

Egyéb szerz6déses partnerek esetén a kapcsolattartok vonatkozasaban a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja alapjan jogi kdtelezettség teljesitése, figyelemmel arra, hogy a 346/2010.
(XIl. 28.) Korm. rendelet 12. § (8) bekezdése alapjan a Tarsasag, mint EDR-k6zrem{kodd a
rendelkezésére all6 eréforrasok - ideértve kildndsen a szerz8dések alapjan a Tarsasag
altal kezelt haldzati infrastrukturat - kormanyzati célu hirkdzlési szolgaltatd részére torténd
biztositasaval koteles a szélessavu mobil adatatviteli EDR-szolgaltatasok nyujtasaban
kOzremUkodni.

d) Adatkezel6: a Tarsasag.
e) Adatfeldolgozé: A Pro-M Zrt., KPMG Tanacsadd Kft.,, INFODOK Kft., tovabba a

Tarsasag konyvvizsgaléja és az adatokat érintd jogi szolgaltatas igénybevetele esetén a
Papay Ugyvédi Iroda.

f) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének idépontja:
A kapcsolattartok tekintetében az adott szerz6désbdl szarmazoé igények elévulésének
idépontjaig, de legkésébb az érintett munkaviszonyanak, illetve beosztasanak
megszlinéséig tart.

g) A nyilvantartds maédja:
A kezelt adatok a Pro-M Zrt. SAP rendszerében, a Pro-M Zrt. fajl szerverén Iévd
adattaroloban, a KPMG Tanacsado Kift. integralt rendszerében, valamint a konyvvizsgalo
szerverén kerllnek elhelyezésre.

h) Hozzaférés az adatokhoz:

Az adatokhoz hozzaférni a Tarsasagnak a szerzédések el6készitésében, teljesitésének
figyelemmel kisérésében részt vevd munkatarsai valamint az e) pont szerinti
adatfeldolgozok kijeldlt munkatarsai jogoultak.

Adattovabbitas, adatszolgaltatas:
Adattovabbitasra az e) pont szerinti adatfeldolgozok részére kerul sor.

5.10 Biztonsagi rendszerek és nyilvantartasai

5.10.1 Belépteto rendszer

a) Az adatok kezelésének célja, a kezelt adatok kore:
Az adatkezelés célja a belépések, benntartdzkodasok felligyelete, ellenérzése a Tarsasag
telephelyein alkalmazott elektronikus beléptet6 rendszer hasznalata soran keletkezett
adatok alapjan.

Az adatkezelés célja tovabba az Adatfeldolgozd 14. szamu vezérigazgatoi utasitasanak
mellékletei szerinti nyilvantartasok, papir alapu belépési naplék, latogatd konyv vezetése a
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belépések, benntartézkodasok rogzitése érdekében, a 14. szamu VIG utasitas
mellékletekben feltlintetett adattartalommal.

A Tarsasag, mint adatkezel6 - az Adatfeldolgozo utjan - az alabbi adatokat kezeli:

- abelépd természetes személy neve és szlletési neve, szuletési helye és ideje, anyja
szlletési neve, lakcime, személyazonositd6 okmany szama, allampolgarsaga,
képmasa, mozgasadatai;

- a beléptetést kérd gazdasagi tarsasag kapcsolattartdjanak neve, beosztasa,
telefonszama, e-mail cime.

b) Az adatkezelés alapja
Az érintett hozzajarulasa, valamint a tarsasagnak a belépdk biztonsagi célu azonositasahoz,
a belépések és benntartézkodasok felligyeletéhez, ellenbrzéséhez fiz6d6 jogos érdek.

A beléptet6 rendszer altal rogzitett mozgasadatok és a belépési jogosultsaggal rendelkezdk
egyéb nyilvantartasu adatai, személyes adatnak mindsulnek.

c) Adatkezel6
A mozgasadatokat, a belépésre engedéllyel rendelkezdk nyilvantartasat, az allami
telephelyekre torténé belépéshez elbirt ellendrzések kezdeményezését és az ellenbrzottek
listajanak kijelolt ellenbrzési pontokra torténd eljuttatasat, valamint az eseti belépésre
vonatkozo kérelmeket érintéen a Tarsasag.

d) Adatfeldolgozé a Pro-M Zrt.

e) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének id6pontja
A beléptetd rendszer mikodése soran keletkezett mozgasadatok a belépésre sz6lo
jogosultsag megsziinésekor, de legkésébb az adatkeletkezés idejétdl szamitott 6t hdnap
elteltével, 30 napon belll kerulnek torlésre - ide értve az eseti belépési kérelmekkel
kapcsolatban keletkezett irasbeli anyagot is - melyrél az Adatfeldolgozé adatkezelést vegz6
osztalyanak vezetdje gondoskodik. Valamely vizsgalat érdekében felhasznalt adatot a
vizsgalat befejezését, illetve annak tudomasra jutasat kovetd 2 napon belul kell torolni.

A beléptet6 rendszerbdl a belépésre jogosultakrdl nyilvantartott azonosité adatokat — egyéb
indok (vizsgalat, stb.) hianydban — a jogosultsag megsziinését és a belépdkartya
visszavonasat, az érvényessegi idd lejartat, tovabba a munkaviszony megsziinését, illetve
azok tudomasra jutasanak idejétél szamitott hat hénap elteltével, de legkésébb a
hozzajarulas visszavonasat kovetéen, melyr6l az Adatfeldolgoz6 adatkezelést vegz6
osztalyanak vezetdje gondoskodik.

A papiralapu nyilvantartasok meg6rzési ideje a beléptetd rendszerben tarolt adatok
megorzési idejehez igazodik. A nyilvantartasok megdrzésére az adatkezelés hataridejének
figyelembe vételével az Adatfeldolgozd TUK helyiségében kertl sor.

Az adattorlést a BOVIFO diszpécser végzi.

A rendszer miikddése soran keletkezett mozgasadatok a belépésre szdlé jogosultsag
megsziinésekor, de legkés6bb az adatkeletkezés idejétdl szamitott hat honap elteltével, 30
napon belll kertlnek torlésre. Valamely vizsgalat érdekében felhasznalt adatot a vizsgalat
befejezését, annak tudomasra jutasat kovetd 2 napon belul kell tordini.
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f) A nyilvantartas médja
A beléptetd rendszer altal rogzitett mozgasadatok az elektronikus felligyeleti rendszer
kozponti egységében tarolodnak.

A papiralapu nyilvantartashoz a nyilvantartasi okmanyokat az Adatfeldolgozé Biztonsagi
Igazgatésaga késziti el és adja at a nyilvantartas vezetésére kotelezett tertleteknek.

Az allami telephelyen belépési jogosultsagot kérdk engedélykérd lapjan szereplé adataik
(név, szuletési név, allampolgarsag, szig. szam vagy utlevélszam, sziletési hely, id6, anyja
neve, lakcim; kapcsolattartd neve, beosztasa, telefonszama; e-mail cime, munkahely)
nyilvantartasa papiralapon torténik.

g) Hozzaférés az adatokhoz
A beléptet6 rendszerben tarolt adatokat a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
nyilvanossagra hozas, vagy torlés, illetleg sérulés, tovabba a megsemmisulés ellen védeni
kell.

Hozzaférési, kezelési jogosultsag a beléptetd rendszerben tarolt adatokhoz a BOVIFO
diszpécser szamara biztositott.

A BOVIFO diszpécserek végzik a belépésre jogosultak fényképét, beosztasat, szervezeti
hovatartozasat és egyedi azonositdjat, az érvényességi id6t vizualisan lathatdé mddon
tartalmazo belépbkartyak feljogositasat is a vonatkoz6 vezérigazgatoéi utasitasban foglaltak
szerint. Az ehhez szukséges berendezések és eszkozok, kellékek védelme biztositott.

Kalon engedély nélkal megtekintheti az adatokat a rendszer kezelésével megbizott, a
biztonsagi esemény kivizsgalasaban résztvev, a biztonsagi ellenérzést végzé munkatars
és vezetbje, a Tarsasag ugyvezet6je, valamint az Adatfeldolgoz6 vezérigazgatdja,
vezeérigazgato-helyettesei és igazgatdi. A mozgasadatok tekintetében hozzaférésre jogosult
a munkavallalé szervezeti vezetbje, a Tarsasag ugyvezetbje, valamint az Adatfeldolgozo
vezeérigazgatoja is belépések, kilépések és benntartézkodasok felligyelete, ellenbrzése
érdekében.

Ennek soran csak annyi és olyan terjedelmd adat ismerhet6 meg, ami az adatmegismerés
céljdhoz elengedhetetlen, egyben a megismert adatokat csak a megjeldlt cél teljesllése
érdekében lehet felhasznaini.

A tarolt adatokhoz a rendszerek karbantartasaban érintett telepité munkatarsak felligyelet
mellett férhetnek hozza.

A tarolt adatok tartalmanak megismerése, felhasznalasa, elemzése, valamilyen biztonsagi
eseményhez (Tarsasagi normativak megsertése, torvénysértés stb.) kotdédoé ellenbrzése és
/vagy bizonyitasi okbdl torténd felhasznalasa az Adatfeldolgozé Biztonsagi lgazgatésaganak
jogosultsaga.

A belépési jogosultsagok szamitdgépes nyilvantartasahoz hozzaféréssel a BOVIFO kijelolt
munkatarsa rendelkezik.

h) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
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A beléptetd rendszerben tarolt adatokbdl adatszolgaltatas kilsé fél szamara csak jogszabaly
altal el6irt esetben, vagy az érintett dolgozo hozzajarulasaval torténhet az Adatfeldolgozo
biztonsagi igazgatoja engedélyével.

A tarsasagi belépbkartyakhoz kapcsolddd belépési jogosultsag beallitasahoz az adatok
tovabbitasra kertulnek a BOVIFO -ba. A Tarsasag, a beszallito, az egyuttmikodd partnerek
nem allami telephelyre torténd belépéséhez szikséges belépbkartya elkészitéséhez a
telephely szerinti szervezet illetékes teruletére torténik adattovabbitas a BOVIFO kijelolt
munkatarsa részérél.

Az irasos adatkérésre a kért adatokat az Adatfeldolgoz6 Biztonsagi lgazgatdsaga adja ki
dokumentaltan, a keletkezett anyagok az iratkezelés szabalyai figyelembe vételével 5 évig
kerilnek megbrzésre.

5.11 Vide6 megfigyel6 rendszer
A szabalyzat 2. szamu mellékletében kerll szabalyozasra.
5.12 Kulcs- és pecsétkezelés

a) Az adatok kezelésének célja
A Tarsasdag tulajdonvédelmének fokozasa, az egyéni felelésség megteremtése €s szamon
kérhetésége érdekében a tarolt és hasznalt kulcsok, pecsétek azonositasahoz,
nyilvantartdsahoz, és hasznalatdhoz kapcsolédd adatok (jogosultsagok) rogzitésre
kerllnek.

b) Adatkezel6: a Tarsasag.

c) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

d) Az adatkezelés jogalapja
A Tarsasag jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont): a Tarsasag
tulajdonvédelmének fokozasa, az egyéni felelésség megteremtése és szamon
kérhet6ségéhez fliz6d6 jogos érdek és az érintett hozzajarulasa a Tarsasag kozponti
épuletében (Szava utca 3.) talalhato helyiségek — takarito, tliz, hasznalaton kivuli — kulcsai,
pecsétjei tekintetében. A kulcs- és pecsétkezelés szabalyait az Adatfeldolgozé 14. szamu
vezérigazgatoi utasitasanak ,Kulcskezelés rendje” targyu fejezete tartalmazza.

e) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok torlésének id6pontja
A nyilvantartasi okmanyokat az Adatfeldolgoz6 azok lezarasat kovet6 egy évig 6rzi meg.

f) A nyilvantartas médija
Papir alapu nyilvantartas, melyhez kapcsolodé nyilvantartasi  okmanyokat
(kulcsnyilvantartasi naplo, kulcskiadasi napld, pecsétnyomaé nyilvantartas) az Adatfeldolgozé
Biztonsagi Igazgatosaga késziti el és adja at a BOVIFO nak. A kulcs- és pecsétnyilvantartas
és a kulcskiadasi flizet vezetése a BOVIFO diszpécsereinek feladata.

A nyilvantartasok megérzésére az adatkezelés hataridejenek figyelembe vetelevel az
Adatfeldolgozé TUK helyiségében kerdl sor.

g) Hozzaférés az adatokhoz
A Tarsasag ugyvezetdje, tovabba az Adatfeldolgozé részérél a nyilvantartast kezel6k és
azok szakmai vezetéi férnek hozza az adatokhoz.
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h) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
Adatszolgaltatasra jogszabalyban meghatarozott esetben kerilhet sor.

5.13 A Tarsasag honlapjanak adatkezelése

a) A kezelt adatok kére és az adatkezelés célja
A Tarsasag a honlap technikai Uzemeltetése érdekében a kovetkez6 automatikusan
keletkezd informaciokat kezeli rosszindulatu informatikai tamadasok vagy probalkozasok
beazonositasa céljabdl, valamint statisztikai célokra:

a szamitégép internetprotokoll-cime (IP-cime),

az ugyfél file lekérés (filenév és URL),

annak a weboldalnak az adatai, ahonnan a lekérés tortént,

a latogatas alatt forgalmazott bajtok mennyisége,

a latogatas id6épontja,

a megtekintett oldalak adatai,

a hasznalt bongészéprogram neve, illetve

extranet hozzaféréssel rendelkez6k esetében (név, e-mail cim).

b) Az adatkezelés alapja
A Tarsasag jogos érdeke a rosszindulatu tamadasok elleni védelem. Extranet hozzaféres
esetén hozzajarulas.

c) Adatkezelb: a Tarsasag.

d) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt. és a Sense/Net Zrt. (1095 Budapest, Lechner Odén fasor

3.C.ép.3.em. 2)

e) A nyilvantartas médja a Sense/Net Zrt. szerverén.

f)

Hozzaférés az adatokhoz: a Sense/Net Zrt. rendszergazdaja, az Adatfeldolgozo
kijelolt munkatarsa.

g) Adattovabbitas, adatszolgaltatas: Adattovabbitas a Pro-M Zrt. és a Sense/Net Zrt.

részére torténik.

5.14 A Mobiliron szolgaltatas altal rogzitett lokaciés adatok kezelése

a) Az adatkezelés célja:

A Tarsasag munkavallaléja hasznlalataban allé szolgalati mobiltelefon helyzetének —
szlkség szerinti - azonosithatésagat biztositd lokaciés adatok
megismerhet6ségének megteremtése a szolgalati mobiltelefon esetleges
elveszitése, eltlinése esetére a mobiltelefon ismételt megtalalasanak megkonnyitése
érdekében. Az adatkezelés tovabbi célja a szolgalati mobiltelefonon tarolt adatokkal
kapcsolatos adatvédelmi incidensek megel6zéséhez sziikséges informaciobiztonsagi
intézkedések hatékonysaganak elémozditasa.

b) Az adatkezelés jogalapja:
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f)

g9)

h)

A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa. A
munkavallalé, mint érintett a munkaviszonya fennallasa alatt — a Tarsasag
ugyvezetdje utjan - az Adatfeldolgozé Informatikai Biztonsagi Szabalyzatarodl szél6 6.
szamu VIG utasitas (IBSZ) 4. szamu melléklete szerint az Adatfeldolgozo
vezeérigazgatojahoz intézett egyedi, irasbeli kérelemben kérelmezheti a Tarsasag
levelezd rendszerében 1évd postafiokjanak a szolgaltati mobiltelefonon, titkositott
kapcsolaton keresztlli elérését, melyben nyilatkozik az IBSZ 4. szamu melléklet 3.7.
pontja szerinti, a Mobiliron szolgaltatas igénybevételéhez szikséges rendelkezések
megismeréseérol és tudomasulvételérdl.

A kezelt adatok kore: a mobiltorony (Cell Tower) altal meghatarozott, legutolsé
szinkronizalt lokalizaciés adat.

Adatkezel6: a Tarsasag
Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.
Az adatkezelés hatéarideje: a szinkronizalast kdvetd 4 6ra

Hozzaférés az adatokhoz: Az Adatfeldolgozé belépésre jogosult munkatarsai (MSZO)
rendelkeznek hozzaféréssel legutolsé szinkronizalt lokalizacidos adathoz, amely egy
beépitett térképes ablakban (MapQuest) megjelenithet6. A fenti lokaciés adat
lekérdezése az audit naploban megjelenik. Az audit napldban lathato, hogy mely
munkavallal6 lokaciés adata kerult lekérdezésre. A lokacids adatok lekérdezésére az
adatkezelés céljanak megfelel6 okbdl, tehat kifejezetten csak a szolgalati
mobiltelefon elveszitése, eltlinése esetén, kizardlag az eszkdz ismételt
megtalalasanak elGsegitése, tovabba az elveszés, eltiinés okan bekovetkez6
esetleges adatvédelmi incidens megel6zéséhez szikséges informaciodbiztonsagi
intézkedések megtétele céljabdl kerllhet sor. Az MSZO munkatarsa a lekérdezésre
csak az Adatfeldolgozd Biztonsagi Igazgatéjanak el6zetes, irasbeli hozzajarulasa
alapjan jogosult. Az Adatfeldolgoz6 Biztonsagi lgazgatdja a szolgalati mobiltelefont
hasznalé munkavallalét a lekérdezés szlkségeségérél a hozzajarulas targyaban az
MSZO részére tett nyilatkozataval egyidejlileg, majd a lekérdezés eredmeényérdl
utdlagosan, irasban tajékoztatja.

A nyilvantartas médja: Az allomanyok az Adatfeldolgozé kiemelt biztonsagi osztalyba
tartozé informatikai szervertermében elhelyezett fajl szerverén tarolodnak.

5.15 A Tarsasag uzemi célu gépjarmiiveibe épitett GPS alapu gépjarmiikovetd

a)

rendszer hasznalataval keletkezett Gtvonal adatok kezelése.

Az adatkezelés célja:

Az Gzemi célu gépjarmiivek a Pro-M Zrt. gépjarmiivei hasznalatanak rendjérél szo6lé 120.
szamu VIG utasitasban foglaltak szerinti hasznalatanak ellenérzése.

b)

A

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja szerinti munkaltatoi jogos érdek
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c)

A kezelt adatok kore:

Az Uzemi célu gépjarmliveibe épitett GPS alapu gépjarmikovetd rendszer
hasznalataval keletkezett utvonal adatok.

Adatkezel6: a Tarsasag
Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt.

hozzaférés az adatokhoz: A Tarsasag ugyvezet6je, valamint a GLO gépjarmi
ugyintézéssel megbizott munkatarsa tovabba az Adatfeldolgozo illetékes szervezeti
egységenek vezetdje

Az adatkezelés hataride: A Tarsasag az adatokat az elektronikus menetlevél
elkészultét kovetd 5 évig kezeli.

a nyilvantartds modja: a GPS alapu nyomkdvetd rendszer adatai alapjan havonta
elektronikus menetlevél készll. Az elektronikus menetlevél tartalmazza a gépjarmi
€s a gepjarmi vezetd azonositasahoz szukséges adatokat valamint a gépjarmi
mozgas adatait. Az elektronikus menetlevelet a GLO gépjarmi Ugyintézéssel
megbizott munkatarsa igazolas végett e-mailben megkuldi a Tarsasag
ugyvezetbjének.

6 A Tarsasag adatkezelésének, adatfeldolgozasanak szabalyai

A Tarsasag az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesuilése érdekében az alkalmazott
rendszereket, az eszkdzOk Uzemeltetését ugy alakitja ki, hogy biztositott legyen:

a)

— a kezelt adatok hozzaférhetésége — beleértve a megsemmisités elleni
védelmet — az arra feljogositottak szamara (rendelkezésre allas),

— az adatok hitelessége és a hitelesités (adatkezelés hitelessége),

— az adatok valtozatlansaga (adatintegritas),

— az adatok jogosulatlan hozzaférés ellen védettsége (adat bizalmassaga).

A Tarsasag biztositja, hogy az altala kezelt, feldolgozott személyes adatok az arra
jogszabalyban feljogositott szervek kivételével harmadik fél részére jogosulatlanul
nem hozzaférhetéek, meg nem ismerhetdéek, nem tarolhatéak. A jogosult hozzaférés
is csak olyan mértékl és id6tartamu, ami az adott munkavégzés szempontjabdl
szlikséges és elégséges, egyben a legkevesebb kockazattal jar.

A Tarsasag biztositia az adatkezelést megel6z6en — amennyiben jogszabalyi
korlatozas nem all fenn — az érintett tajékoztatasat az altala kezelt, illetve az altala,
vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok
forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl; az adatkezel6 és az
adatfeldolgozd6 nevérél, cimérél és az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységérél,
az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségeirdl, az adatvédelmi incidens koriiményeirdl,
hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba — az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérol.

Egyben biztositia az érintett részére a hozzaférést a ra vonatkozé személyes
adatokhoz, tovabba biztositja, hogy azokban az érintett helyesbitést, modositast,
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illetve az alapelvek sérllése esetén a kezelt adatok kezelésének korlatozasat,
torlését, hordozasat kérhesse, az adatkezeléshez torténé6 hozzajarulasat
visszavonhassa, tovabba tiltakozhasson a személyes adatai kezelése ellen. A
személyes adatokat, azok kezelését érintben az adat tulajdonosat a panaszjog is
megilleti, mely alapjan jogai érvényesitése érdekében a Hatésaghoz fordulhat.
Amennyiben az érintett kérelme nem teljesithetd, az adatkezel6 az érintettet irasban,
haladéktalanul tajékoztatja:
— az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
— az érintettet a torvény alapjan megillet6 jogairdl, valamint azok
érvényesitésének maodjardl, igy kaldndsen arrdl, hogy az adatkezeld, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré6 adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosag kozremikodésével is gyakorolhatja.

Adatszolgaltatas nem teljesithetd, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv
mindsitett adatta nyilvanitotta, tovabba az adatmegismeréshez valoé jogot a térvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnuldozési, vagy birdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

A Tarsasagnal a személyes adatok biztonsagat:

— személyi biztonsagi intézkedések (munkatarsak kivalasztasa, munkakdri
leirasok, szabalyozott eljarasok, amelyek soran a differencialt biztonsagi
vizsgalat hatalya alatt all6é dolgozdk jogosultsagai személyre széléan kerulnek
meghatarozasra);

— fizikai biztonsagi intézkedések (informatikai rendszerek elhelyezését védd, a
gyartok altal javasolt kornyezet; épuletek és helyiségek fizikai biztonsagat
szavatolo Orzés-védelem; kulcskezelés, belépési és benntartdzkodasi
szabalyozasok; biztonsagi video, behatolas-jelzd, beléptets-, tlzjelz6- és
oltérendszerek, a befogadd infrastruktura mikoédés biztonsaga, vészhelyzet
esetén rendelkezésre allasa);

— dokumentum biztonsagi intézkedések (adathordozok kezelése, az azokkal
végzett miveletek szabalyozott intézkedései) rendszerével biztositjak.

Az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos felelésségek

Az adatvédelmi el6irasok alkalmazasa soran az adatkezel6, vagy adatfeldolgozo
szerv vezetbje a Tarsasag ugyvezetdje.

A Tarsasag adatvédelemmel Osszefliggd feladatait az Ugyvezetd altal kinevezett
adatvédelmi tisztvisel6 latja el.

Adatfeldolgozoi/adatkezel6i nyilvantartas vezetésének szabalyai

A tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval és kozremikodéseével
adatfeldolgozoi/adatkezel6i nyilvantartast olyan médon vezet, hogy azt megfeleld
adattartalommal, informatikai rendszeren létrehozott nyilvantartasban rogziti.

A nyilvantartadsban rogzitésre kertlnek a GDPR 30. cikkében meghatarozott
adatkorok.

A nyilvantartas vezetéséért az ugyvezet6 a felel6s, aki a végrehajtast delegalja az
altala kijelolt személy részére.
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A Kkijeldlt személy folyamatosan egyuttmikddik a Tarsasag adatvédelmi
tisztvisel6jével minden, a nyilvantartast érinté kérdésben.

7 Az adatvédelmi tisztviselo

7.1 Adatvédelmi tisztviseld kijelolése, jogallasa

Az adatvédelmi tisztvisel6t a Tarsasag ugyvezetdje jeldli ki, akinek felelésséggel tartozik. A
kijelolt mindenkori adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbéségét a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

A Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6t, feladatai ellatasaval 6sszefliggésben szankcidval nem
sujthatja.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai ellatasa korében nem utasithaté. Nem kaphat instrukciét
arra vonatkozoéan, hogy a feladatait hogyan végezze, milyen eredményt kell elérnie, hogyan
vizsgaljon meg egy panaszt, mikor kell konzultalnia a hatésaggal, valamint nem lehet ra
hatast gyakorolni arra vonatkozéan, hogy egy bizonyos adatvédelmi problémat hogyan
értelmezzen.

Biztositani kell, hogy kuldnvéleményét a Tarsasag vezetésének kifejthesse.
Adatvédelmi tisztviselének kijelolhetd az a személy, aki:

Szakmai ratermettsége, klléndésen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szinti
ismerete, alkalmassa teszik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 lehet a Tarsasag munkavallaléja vagy szolgaltatasi szerz6dés
keretében az el6z6 bekezdésben meghatarozott szakértelemmel rendelkezd személy.

7.2 Osszeférhetetlenségi szabalyok

Nem lehet adatvédelmi tisztviselb az a személy, akinek a szervezeten bellli egyéb feladatai
végrehajtasa soran sajat maga ellenérzését kell ellatnia.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nem tolthet be a szervezeten belll olyan poziciét, amelyben az
adatkezeléssel kapcsolatban dontéseket hozhat, kulondsen, ha meghatarozhatja az
adatkezelés céljat és eszkozeit.

Megfelel6 garanciak nélkul az adatvédelmi tisztvisel6i funkcioval Osszeférhetetlenséget
eredményeznek az ugyvezetbi, igazgatdi pozicidk, valamint a szervezet alacsonyabb
szintjein elhelyezkedd olyan poziciok is, amelyek az adatkezelési folyamatok
meghatarozasaban szerepet kapnak.

7.3 Adatvédelmi tisztviselo feladata:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé, tovabba
az adatkezelést végzd alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabba az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgoz6é személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak
valo megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
miveletekben részt vevé személyzet képzését, valamint a kapcsoldédod auditokat
is;
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c)

d)

e)

f)

szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

az adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben kapcsolattartoként szolgal a felligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat
vele;

a jelen szabalyzasban foglalt altalanos kozremikodés, koordinacio,
véleményezés, valamint az ellen6rzés, tovabba az adatvédelemmel kapcsolatos
ismeretek tovabbadasa és a szabalyzat naprakészen tartasa;

figyelemmel Kkiséri, ellenérzi a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok, a jelen szabalyzat, valamint a kapcsolédd belsé normativ
adatvédelmi szabalyok érvényesulését, naprakészségét;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megszintetése érdekében kapcsolatba |ép az adatkezelésben
érintett illetékes vezetdvel;

végrehajtia az érintett, személyes adatkezeléssel 0Osszefiuggd kérelméhez
kapcsolodo intézkedést, a torvényben meghatarozott eseteket kivéve az érintett
tajékoztatasat, a jogorvoslati lehetéségekrél felvilagositast ad;

igény szerint adatvédelmi szempontbdl véleményezi az uj termékekkel, vagy
szolgaltatasokkal kapcsolatos koncepciokat, terveket, normativ utasitasokat;
kézrem(ikodik a publikus honlap adatvédelmi szempontu véleményezésében;
kezdeményezi és végrehajtja az adatvédelmi ismeretek tarsasagi oktatasat;

az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol vezeti a bels6é adatvédelmi nyilvantartast, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, korulményeit,
hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat;

m) az adatvédelmi tisztvisel6 a szakmai feligyeletet ellatd minisztérium

tajekoztatasan felil az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagroél szél6 2011. évi CXIl. térvény 16. § (3) bekezdése alapjan
az elutasitott kérelmekr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatdsagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-éig értesiti.

7.4 Az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységet kozvetleniil iranyité vezeték az
iranyitasi terliletiikon felelések:

a)

a tevékenységben érintett rendszerekhez torténé indokolt, a vonatkozo
szabalyozas szerinti hozzaférési jogosultsagok engedélyezéséért,
visszavonasaert és a jogosultsagok elbirtak szerinti gyakorlasanak ellenérzéséért;
a hozzaférési jogokkal torténd visszaélés veszélye, vagy gyanuja esetén azok
megvonasaeert, vagy felfuggesztéséért;

a meghatarozott, kilondsen a jelen szabalyzatban elirt adatvédelmi szabalyok
betartasaért és annak ellendrzéséeért;

a tudomasukra jutott, adatkezelést és adatfeldolgozast érinté biztonsagi
esemeények kivizsgalasanak kezdeményezéséért, az adatvédelmi tisztviseld és a
felettes vezet6 tajékoztatasaért;

a felel6sségébe tartozd adatkezelési tevékenység esetében az adatkezelési
nyilvantartdsban megadott adatok évenkénti felllvizsgalataért a 11. pontban
megadottak szerint.

7.5 Az adatkezelésben, adatfeldolgozasban résztvevok felelések:

a)

a szamukra biztositott hozzaférési jogosultsagnak megfelel6 munkavegzésert;
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b) a munkafolyamatok adatvédelmi szabalyok szerinti végzéséeért;

c) az adatok bizalmassaga sérelmét jelentd, vagy azt veszélyeztet§ biztonsagi
események jelentéséért;

d) a kozvetlen vezetbje utjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6nek
bejelenteni, ha a Tarsasag altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban adatvédelmi incidenst, azaz személyes adat jogellenes kezelését
vagy feldolgozasat, igy kuléndsen jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast,
tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt, torlést vagy megsemmisitést, valamint
véletlen megsemmisulést és sérulést észlel.

8 A személyes adatok kezelésével 6sszefiigg6 altalanos elvek

a) az érintettek személyes adatait lehetdleg egy helyen kell tarolni;

b) a személyes adatokat tartalmazo tarolo helyhez valé hozzaférés kizarolag annak
legyen biztositva, akinek a feladatellatasahoz az ott tarolt adatok kezelése
szukseéges;

c) a személyes adatok tobbszorozésének elkerilése érdekében és az
adatminimalizalas elvét kovetve, a személyes adatok lehet6ség szerint a
szikséges mértéknél nagyobb szamban ne kerlljenek sokszorositasra (pl.
nyomtatas, e-mailen tovabbitas, stb.);

d) amennyiben a feladat ellatasa érdekében szukséges papir alapon sokszorositani,
akkor a feladat befejezése utan haladéktalanul iratmegsemmisité alkalmazasaval
meg kell semmisiteni a masolati példanyt;

e) a papir alapon kezelt személyes adatokbdl a szikségesnél tdbb masolati példany
nem keletkezhet;

f) e-mailen tovabbitott személyes adat esetében, a feladat elvégzését kdvetben az
e-mailt haladéktalanul torolni szikséges;

g) a személyes adatot tartalmazd dokumentum zarhaté szekrényben kerljon
tarolasra, melyhez hozzaférést kizardlag az adatkezelésére jogosultsaggal
rendelkez6 személy kap.

A felel6sségi kdorben megfogalmazottak teljestilése érdekében a Tarsasag munkatarsai
kotelesek az adatvédelmi tisztvisel6vel egyuttmikodni, tevékenységét segiteni, a
feladatokban részt venni. Kotelesek tovabba az adatkezeléshez, adatfeldolgozashoz
kapcsolodo szabalyokat betartani, a rajuk kotelez6 adatvédelmi ismereteket kotelesek
elsajatitani és a rendelkezésre allé keretek kdzott fejleszteni.

9 A személyes adatok kezelésének szabalyaival 6sszefiigg6 ellenérzések

a) A Tarsasag ugyvezetbje — az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval - ellenérzi a
szemeélyes adatok védelmére vonatkozd szabalyok betartasat, a szukséges
gyakorisaggal, de legalabb évente egy alkalommal legkésébb oktéber 31-ig. Az
ellenérzésrél az ellen6rzés befejezését koveté 10 napon belul a Tarsasag
munkavallaléit tajékoztatja és a szlkséges intézkedések végrehajtasarol rendelkezik.

10 Az adatvédelmi szabalyok oktatasa

A Tarsasag adatvédelmi tisztviselje - Kkuldbosen az ellen6rzés soran feltartak
figyelembevételével - rendszeresen koteles a Tarsasag munkavallaloi részére adatvedelmi
oktatast tartani legkés6bb tagyév november 30. napjaig.

11 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Tarsasag az adatkezelési tevékenységekrél nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a
kovetkez6 informaciokat tartalmazza.
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a) az adatkezel6 neve, elérhetésége, valamint az adatvédelmi tisztvisel6bnek a neve és
elérhet6seége;

b) az adatkezelés célja;

c) az érintettek kategoriai, valamint a személyes adatok kategdriainak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategariai, akikkel a személyes adatokat kdzlik vagy k6zdlni fogjak;

e) ha lehetséges, a kilonb6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridék;

f) ha lehetséges, az adatkezelés biztonsaga érdekében végrehajtott technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A nyilvantartasba kizarolag olyan adatkezelés kerul rogzitésre, amely nem alkalmi jellegi.
Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 kezeli.

A Tarsasag ugyvezetdje az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval a szikséges
gyakorisaggal, de legalabb évente egy alkalommal, legfeljebb oktéber 31-ig ellendrzi,
hogy az adatkezelési nyilvantartasban megadott adatokban tortént-e valtozas, azok
megfelelnek-e a valésagnak.

Amennyiben év kozben valtozas torténik, az ellendrzési kotelezettségtdl fuggetlenul az
adatvédelmi tisztvisel6 a valtozast rogziti.

A fellgyeleti hatésag megkeresése alapjan a Tarsasag a hatésag részére rendelkezésre
bocsatja a nyilvantartast.

12 Adatvédelmi incidens kezelése
12.1 Adatvédelmi incidens észlelése

Adatvédelmi incidens észlelése esetén az adatvédelmi tisztvisel6 a tudomasara jutott
esemény kapcsan az alabbi intézkedéseket teszi:
a) Amennyiben a Tarsasag adatkezelé:

— felveszi az 1. szamu mellékletnek megfelel6 jegyz6konyvet

— késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésdébb 72 é6raval a
tudomasszerzést kovetden be kell jelenteni a hatésagnal, a NAIH honlapjan
létrehozott fellleten, illetve annak mikodésképtelensége esetén, ezen az
oldalon kdzzétett papir alapu dokumentacié kitoltésével és megkuldésével;

— ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve, az adatkezel6
indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol;

— amennyiben a bejelentési kotelezettséget akadalyoztatasa miatt hataridében
nem teljesiti, azt az akadaly megsziinését kovetéen haladéktalanul megteszi
és a bejelentéshez mellékeli a késedelem okait feltard nyilatkozatat is;

— nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket.

b) Amennyiben a Tarsasag adatfeldolgozo:
- felveszi az 1. szamu mellékletnek megfeleld jegyzékdnyvet

- tudomasszerzését kovetéen indokolatlan késedelem nélkul bejelenti az
adatkezel6nek.
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Nem Kkell bejelenteni az adatvédelmi incidenst a Hatdésagnak, illetve a bejelentés
mell6zhetod, tovabba nem kell az érintetteket kozvetleniil értesiteni, ha az adatkezel6 az
elszamoltathatosag elvével 6sszhangban bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valészinisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

c) Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrdél tajékoztatni, ha

— az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak (kiléndsen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik
az adatokat);

— az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetben olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valdszinisithetéen nem valosul meg;

— atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szukségessé.

A Hatésag barmikor utasithatja az adatkezel6t, hogy tajékoztassa az érintettet az
adatvédelmi incidensrdl.

12.2 Az adatvédelmi incidens lehetséges kovetkezményei:

a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat,

a hatranyos megkuldnboztetést,

a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést,

a pénzugyi veszteséget,

az alnevesités engedély nélkuli feloldasat,

a jo hirnév sérelmét,

a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sérulését, illetve

a szbéban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentdés gazdasagi vagy
szocialis hatranyt.

> @mpoooTw

12.3 Adatvédelmi incidensek megel6zése érdekében teendd intézkedések

a. adatvédelmi incidensek kezelésével kapcsolatos teenddk, felel6sségi korok
meghatarozasa,;

b. adatfeldolgozokkal kotott szerz8dések attekintése, szikség esetén modositasa
annak érdekében, hogy az adatkezel6 haladéktalanul értesuiljon az adatfeldolgozénal
tortént incidensrél,

c. incidensek bels6 nyilvantartasi rendjének kialakitasa.

12.4 Az érintettek jogai
12.4.1 Az érintett hozzaférési joga

A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz valo
hozzaférést az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkez6 informaciokhoz
hozzaférést kapjon:
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a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategodriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kulondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szemeélyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felugyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelent6éséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

(2) Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszeri mértékld dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett maskeént kéri.
A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

12.4.2 Helyesbitéshez val6 jog

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adat helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az adatkezeld koteles indokolatlan késedelem
nélkdl helyesbiteni a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

12.4.3 Torléshez valo6 jog

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adat torését kérni az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl a ra vonatkoz6 személyes adatok torlését
kérje, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkul torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szukség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget
élvez6 jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kozvetlen Uzletszerzés
érdekében torténd adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
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e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban
(magyar jogban) eléirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére az informacids tarsadalommal 6sszefiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kerult sor.

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés
értelmében azt tordini koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlen elvarhato lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az érintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennallasa
esetén kerulhet sor, azaz a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi
megdrzése jogszerinek tekinthetd:
a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozédas szabadsagahoz valo jog gyakorlasa, vagy
) ha valamely jogi kdtelezettségnek valdé megfelelés, vagy
) ha k6zérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy
) ha az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy
) ha népegészségugy teruletén érintdé kdzérdekbdl,
f) ha kdzérdeki archivalas céljabdl, vagy
g) ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl vagy statisztikai célbdl, vagy
h) ha jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez szukséges.

b
c
d
e

12.4.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adat kezelésének korlatozasat kérni az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenbrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott a kdzérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy
az adatkezelé (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az
adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

(3) Az adatkezel az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.
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12.4.5 A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédo értesitési kotelezettség

Az adatkezel® minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére
az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

12.4.6 Az adathordozhatésaghoz valé jog

(1) Az érintett a GDPR 20. cikke alapjan jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adatok hordozhatésagahoz valé jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatdé — kérje a személyes adatok
adatkezelbk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

(3) A jelen pont (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti a12.4.3. pontban
foglaltakat. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szukseéges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

12.4.7 A tiltakozashoz valé jog

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adat kezelése ellen tiltakozni az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon szemeélyes adatainak kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen
alapuldé profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténé
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.
(3) A tiltakozashoz val6 jogra legkésdbb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmien
és minden mas informaciotol elkilonitve kell megjeleniteni.

(4) Az informaciés tarsadalommal Osszefuggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodoan és a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot
miszaki el6irasokonalapulé automatizalt eszkdzdkkel is gyakorolhatja.

(5) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
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okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdek( okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

12.4.8 A hozzajarulas visszavonasa

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak
kezeléséhez adott hozzajarulast barmely idépontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzgjarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerUségét. A hozzdjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii maédon jogosult
megtenni, mint annak megadasat.

Amennyiben a jelen szabalyzat értelmében valamely adat kezeléséhez az érintett
hozzajarulasa sziukséges, ugy e hozzajarulast az érintett megtagadni jogosult, azonban a
Tarsasag felhivia ra az érintettek figyelmét, hogy a hozzajarulas megtagadasa az
adatkezelés céljanak, illetve a hozzajarulashoz kotott szolgaltatas nyujtasanak, tovabba a
hozzajarulassal érintett jogviszonyok létrehozasanak vagy fenntartasanak meghiusulasat
eredményezheti.

12.4.9 Az érintett jogorvoslati joga birosag elétt, felligyeleti hatésaghoz cimzett
panasz

Az érintett altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet a
Tarsasag ellen. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett
valasztasa szerint — a lakdhelye szerinti torvényszék elétt is megindithatd (a térvényszékek
felsorolasat és elérhetGségét az alabbi linken keresztul tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek

Az egyéb kodzigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal — kulondsen a szokasos tartozkodasi
helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

A Hatosag elérhetdségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (NAIH)
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

telefon: +36 (1) 391-1400

fax.: +36 (1) 391-1410

honlap: www.naih.hu

13 Zaré rendelkezések
A szabalyzat jelen verzidja a kiadasatol szamitott 5. munkanapon Iép hatalyba.
14 Mellékletek

1. szamu melléklet: Jegyz6konyv adatvédelmi incidensrél

2. szamu melléklet: A munkahelyi kamerarendszer Uzemeltetésére vonatkozé szabalyok
3. szamu melléklet: Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége

4. szamu melléklet: Maganszemély adategyeztetd
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1. szamu melléklet
JEGYZOKONYV ADATVEDELMI INCIDENSROL

Készllt 202.......c.ccoiiiiiiiiiiiii, napjan, a Pro-M Professzionalis Mobil
Adatszolgaltato Kft. 1107 Budapest, Szava u. 3. cim alatt talalhato hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

adatveédelmi incidenst észlel6 (jelzd) személy
NBVE. ittt e . beosztasa: ...

érintett adatkezelés felel6s vezetd
(1237 ,.beosztasa: ...

adatvédelmi tisztvisel6
DOV . ottt e, ,.beosztasa: ..o

Az adatvédelmi incidens leirasa:

Az érintett személyes adatok kore,
bemutatasa és mennyisége:

Erintettekek kategoriai:

Az érintett személyek kore és szama:

Az incidens el6tt alkalmazott
intézkedések:
Adatvédelmi incidens

idépontja:

kordiményei:

jellege:

valészin( hatasa az érintettekre,
valamint ezek sulyossaga:

Elharitasa érdekében megtett
intézkedések, ideértve az érintettek
tajékoztatasat is:

Koévetkezmények megjelolése:
Egyéb mondandé, megjegyzés:

észlel6 adatvédelmi tisztvisel6
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2. szamu melléklet

A jelen melléklet célja, hogy a munkavallalokat tajékoztassa a megfigyelérendszer
mikodéseérdl és annak szabalyozasardl. Az uj munkavallalékat a munkaltatéd tajékoztatja a
megfigyel6 rendszerekrél, melyet munkavallalok a munkaszerz6dés alairasaval tudomasul
vesznek.

A vided rendszer mikodésérdl az érintett objektumokba belépbket, a ,Figyelem! Az
épuletben (helyiségben) biztonsagi vided kameras megfigyel6 rendszer mikodik.” felirattal
kell tajékoztatni és a miikddtetés tényét a kapcsolddd szabalyzatokban rogziteni kell.

A kamerarendszer Uzemeltetésének részletes szabalyai

a) Az adatkezelés célja
A rendszer Uzemeltetésének célja a Tarsasag székhelyén a behatolas-védelmének
fokozasa, valamint a kiemelten védett terlletek egyedi beléptetésének biztositasa.
A vide6 medfigyel6 rendszernek nem feladata a munkatarsak tevékenységének figyelemmel
kisérése. Nem alkalmazhaté tovabba vide6 medfigyel6 rendszer olyan helyen, ahol a
medgfigyelés az emberi méltésagot sértheti.
A helyi vezérlbegységeken tarolt képi anyagnak a kdzponti vezérl6be toltése csak indokolt
esetben, biztonsagi esemény bekdvetkeztekor valosul meg.

b) Adatkezeld: a Tarsasag

c) Adatfeldolgozé: a Pro-M Zrt., az ezzel kapcsolatos feladatokat a BOVIFO végzi.

d) Az adatkezelés alapja: a Tarsasag, mint adatkezeld jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont.

e) Az adatkezelés hatarideje / a kezelt adatok térlésének idépontja
A video rendszer altal rogzitett képek megérzési ideje legfeljebb 30 nap. Amennyiben
valamely biztonsagi esemény kapcsan indokolt az ettél eltéré megérzés, abban az esetben
a vizsgalat befejezését kovetd 2 napon belull kell a torlést elvégezni.

f) A nyilvantartas médja
A rogzitett képi informacié tarolasa elektronikus felligyeleti rendszerben valdésul meg.

g) Hozzaférés az adatokhoz
A rendszer képeit automatikusan rogzité videokameras megfigyel6 rendszert az BOVIFO
diszpécserei kezelik. A felvételek visszanézésére az Adatfeldolgozé Biztonsagi
Igazgatdjanak utasitasa esetén van lehet6ség, melynek keretében az adatokhoz a h)
pontban meghatarozott személyek férnek hozza.

A vided megfigyel6 rendszer altal rogzitett felvételt kilon engedély nélkul megtekintheti a
rendszer kezelésével megbizott, a biztonsagi esemény kivizsgalasaban résztvevd, a
biztonsagi ellenérzést végzé munkatars és vezetdje, a Tarsasag Uugyvezetdje, az
Adatfeldolgozo Biztonsagi Igazgatdja és Vezérigazgatodja.

A tarolt adatokhoz a rendszerek karbantartasaban érintett szallit6 munkatarsai feligyelet
mellett férhetnek hozza.

h) Adattovabbitas, adatszolgaltatas
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Adatszolgaltatast teljesiteni csak irasos kérésre, az Adatfeldolgozé Biztonsagi
Igazgatdjanak engedélyével, az adatkezel6 kozremikodésével lehet.

Felvételeket kimasolni kizarolag az Adatfeldolgozé Biztonsagi Igazgatdjanak engedélyével
lehet, az csak a BOVIFO diszpécserek jogosultsaga, azokat a megjeldlt célon kivil masra
hasznalni nem lehet.

Az adathordozoéra mentett képanyagot az iratkezelési elGirasok szerint kell kezelni.

Masolat készitése és annak felhasznalasa torvényben meghatarozott esetekben, illetve
biztonsagi esemény kapcsan lehetséges.

Kihelyezett kamerak helye:

,A-F” épllet bejarat

»A-F” épulet Iépcsdhaz

,B” foldszint folyoso bejarat

,B” foldszint folyosd

,B” |. emelet folyosé bejarat

,B" . emelet folyoso

.F" 1. emelet folyosé bejarat

.F 1. emelet folyoso

LA” és B” folyosd kdzotti terllet

A Tarsasag székhelyén felszerelt kultéri kamerak.
Biztonsagi teruletek zsiliprendszerrel védett tertleteinek bejarata
Kapcsoldkozpontok kllsé belépési pontjai és belsé teruletei.

A munkaltatd els6sorban emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
vagyonvédelem céljabdl, illetve minésitett adatok védelme céljabdl alkalmazza a megfigyel6
rendszert. A kamera képek megfigyelését a BOVIFO ugyeletese 24 6raban on-line lathatja.
A felvételek visszanézésére az Adatkezeld Biztonsagi Igazgatéjanak utasitasa esetén van
lehet6seg, az alabb felsorolt munkakorben dolgozé személyek szamara:

a Tarsasag ugyvezetdje

az Adatfeldolgozo vezérigazgatoja

az Adatfeldolgozo6 biztonsagi igazgatoja

BOVIFO vezetdje

BOVIFO szenior biztonsagi menedzser

BOVIFO Ugyeletese

Biztonsagi esemény kivizsgalasaval kapcsolatban az Adatfeldolgozo biztonsagi igazgatéja
altal kijelolt személy, személyek

Megtekintések célja: biztonsagi esemény kivizsgalasa

Mivel a munkavallalokon kival egyéb személyek is a medfigyelt terlletre lépnek, a
kamerarendszer mikodéseére figyelmeztetd tablak kerultek kihelyezésre azokon a belépési
pontoknal, ahol az érintett a Tarsasag teruletére léphet. Az atlépési ponton szerepl6 felirat
ugy kerult elhelyezésre, hogy a kamerak csak a mogotte levd teruleten torténd mozgast
ellenérzik, rogzitik. Az ugyfelek, a vendégek a munkaltatd teriletére vald belépéssel
elismerik és tudomasul veszik a kameras megfigyelés tényét, hogy réluk felvétel készul, a
keletkezett adatokat a Tarsasag jogos érdekbdl kezeli az adatkezelési szabalyzatban
meghatarozottak szerint.
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3. szamu melléklet
ADATVEDELMI TISZTVISELO
Neve: dr. Csapo6 Gabor
Kijeldlésének idébeli hatalya: 2023. 06. 30. napjatél kezdédben visszavonasig

Elérhetésége: adatvedelem@pro-m.hu
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. i 4 szamu melléklet
MAGANSZEMELY ADATEGYEZTETO

El6név: Vezetéknév: Utdnév/utdnevek:
Szuletési vezetéknév: Szuletési utdnév/utonevek:
Addazonosito jel: Adboszam:
Szuletés orszaga: Szuletés helye: Szuletés datuma:
Anyja neve: Allampolgéarsag:
Iranyitoszam: Helyiség: Kerulet:
Kozterulet neve: Kozterllet tipusa:
Hazszam: Epiilet: Lépcs6haz:

) e Telefonszam:
Emelet: Ajto: +36

Bankszamlaszam:

Allomaskad: E-mail cim:

Ingatlan bérbeadasi tevékenységemet egyéni vallal- | Egyéni vallalkozéi nyilvan-
kozé-ként végzem: tartasi szam:
IGEN / NEM (megfelel6 alahuzando)

Az altalanos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVII. térvény (Afa tdrvény) 88. § (1)
bekezdése alapjan az altalam, mint adészamos maganszemély altal bérbeadott in-
gatlan (ingatlanrész) tekintetében a Nemzeti Adé- és Vamhivatal részére adokote-
lessé tételrél sz6l6 dontésemet bejelentettem:

IGEN / NEM (megfelel§ alahuzando)

A személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. torvény 47. § (2) a) aa) és a 48.
§ 1. pontja alapjan nyilatkozom, hogy a 2023. évi 6nall6é tevékenységbdl szarmazo
bevétel adoelblegének megallapitasa soran
10%-o0s koltséghanyad vagy ... %-os felmerul6, elismert
alkalmazasat kérem koltség levonasat kérem
(megfeleld alahuzando és/vagy kitdltend)

Kotelezettséget vallalok arra vonatkozéan, hogy amennyiben adataimban valtozas kdvetkezik be, arrdl a
Pro-M Professzionalis Mobil Adatszolgaltaté Kft-t (1107 Budapest, Szava u. 3.; szamlazas.bb@pro-m.hu)
a valtozast kéveté 5 munkanapon belll irasban tajékoztatom.

A Pro-M Professzionalis Mobil Adatszolgaltaté Kft. adatvédelmi szabalyzata a www.pro-m.hu/Kozer-
deku_adatok oldalon érhetd el.

Datum:

Alairas
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